ZARZADZENIE NR 19/2020
WOJTA GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ

z dnia 14 wrzes$nia 2020r.

w sprawie:  ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy Goczalkowice-Zdroéj

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.].
Dz. U. z 2020r., poz. 713) oraz § 21 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 sierpnia 2020r.
w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow w zwiazku z
wystapieniem stanu epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 1356 z pozn.zm.)

Zarzadzam co nastepuje

§1
W celu ograniczenia ryzyka zwigzanego z stanem epidemii na obszarze Rzeczypospolitej
Polskiej i rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS-CoV-2 od dnia 21 kwietnia 2020r.
wprowadzam az do odwolania ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Urzgd Gminy
Goczatkowice-Zdréj, zgodnie z zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§2
Tracg moc:

1) Zarzadzenie nr 8/2020 Wojta Gminy Goczatkowice-Zdréj z dnia 25 marca 2020r. w
sprawie wykonywania zadan przez Urzad Gminy Goczatkowice-Zdr6j w zwiazku z
rozprzestrzenianiem si¢ wirusa SARS=CoV-2 i wywotanej nim choroby zakaznej

2) Zarzadzenie nr 11/2020 Wéjta Gminy Goczatkowice-Zdréj z dnia 21 kwietnia 2020r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzgd Gminy Goczatkowice-Zdrdj.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalgeznik

do Zarzgdzenia Nr 19/2020

Wéjta Gminy Goczatkowice-Zdroj
z dnia 14 wrzesnia 2020r.

OGLOSZENIE
WOJTA GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ
O WPROWADZENIU OGRANICZEN W WYKONYWANIU ZADAN PRZEZ
URZAD GMINY GOCZALKOWICE-ZDROJ

W zwigzku z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 7 sierpnia 2020 1. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwiazku z wystgpieniem stanu
epidemii (Dz.U. z 2020r. poz. 1356 z pdzn.zm.) wprowadzam od dnia 15 wrzesnia 2020r. az

do odwolania ograniczenia w wykonywaniu zadan przez Urzad Gminy Goczatkowice-Zdroj:

1. Urzad Gminy w dalszym ciagu funkcjonuje w systemie zamknigtym; zadania
wykonywane sg przez Urzad z uwzglednieniem ograniczen dotyczacych bezposredniej
obstugi interesantow.

2. Do odwolania formami kontaktu klientow (interesantéw) z Urzgdem Gminy w
Goczatkowicach-Zdroju sa:

1) poczta elektroniczna;
2) ePUAP;

3) fax;

4) kontakt telefoniczny;
5) forma pisemna,

6) kontakt bezposredni, w szczegélnosci w zakresie

a) rejestracji stanu cywilnego

b) $wiadczenia ustug komunalnych

c) ochrony $rodowiska, w tym dotyczacych m.in. :

d) zajecia pasa drogowego drogi publicznej w celu umieszczenia w nim

infrastruktury telekomunikacyjnej lub prowadzenia robot w tym pasie
dotyczacych infrastruktury telekomunikacyjnej, o ktérych mowa w art.
38-40 ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach publicznych (Dz. U. z
2020 1. poz. 470, 471 1 1087).



. Zaleca sie, aby kontakt klientéw z pracownikami Urzedu nastgpowal telefonicznie lub
mailowo w godzinach pracy Urzedu. Wykaz numeréw telefonéw oraz adresow
mailowych dostepny jest w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy, w
zakladce ,,Dane teleadresowe”.

. Zaleca sie, aby klienci przysylali korespondencj¢ za posrednictwem:

a) platformy ePUAP: www.epuap.gov.pl

b) portalu SEKAP: www.sekap.pl

¢) platformy podatnika: www.podatnik. goczalkowicezdroj.pl.

. Klienci moga réwniez pozostawi¢ korespondencj¢ w pojemniku znajdujacym sie za
okienkiem portierni lub przekaza¢ ja bezposrednio pracownikowi Sekretariatu badz
pracownikowi dyzurujgcemu przez okienko portierni. W tym celu nalezy
zasygnalizowa¢ obecno$é w Urzedzie przy pomocy dzwonka.

. Na zadanie klienta pracownik Sekretariatu moze potwierdzi¢ ztozenie dokumentow
stemplujac kopie ztozonego dokumentu pieczecia z datownikiem.

. W trakcie skladania dokumentéw pracownicy Urzedu nie bedg weryfikowaé
kompletnosci i prawidlowosci przedtozonej dokumentacji. O kazdej potrzebie
uzupelnienia zlozonej dokumentacji pracownicy beda informowac osobe
zainteresowana drogg pisemng lub telefoniczna.

. Korespondencja wplywajaca do Urzgdu w formie papierowej jest wstepnie
ewidencjonowana, przechowywana w oddzielnych pojemnikach przez okres 2 dni, a
nastepnie w trzecim dniu rejestrowana.

. Zaleca sig, aby wszelkie ptatnosci byty dokonywane przelewem, poprzez bankowos¢

elektroniczna.
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